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1. VISPARIGIE NOTEIKUMI

Telpu un teritorijas videonovéroSanas noteikumi (turpmak — Noteikumi) nosaka SIA
“Moduls Engineering” (turpmak — Sabiedriba) videonovéroSanas sistémas darbibas
pamatnoteikumus, videonovéroSanas rezultata ieguto datu apstradi, izsniegSanu un
aizsardzibu, lietotaju tiesibas, pienakumus un datu subjektu tiesibu TstenoSanas
kartibu.
Noteikumi izstradati atbilstoSi 2016.gada 27 .aprila Eiropas Parlamenta un Padomes
regulas (ES) 2016/679 par fizisku personu aizsardzibu attieciba uz personas datu
apstradi un S&du datu brivu apriti un ar ko atcel Direktivu 95/46/EK (Vispariga datu
aizsardzibas regula) (turpmak - Datu Regula) prasibam un Latvijas Republikas
tiesibu aktos noteiktajam prasibam, Sabiedribas noteikumiem un rikojumiem, kas
attiecas uz videonovérosanas sistému lietodanu, izmantoSanu un droSibu.

Sabiedribas veiktas videonoveéroSanas merkis ir:

1.3.1. Noziedzigu nodarijumu novérSana vai atklaSana saistiba ar Tpasuma
aizsardzibu un personu vitali svarigu intereSu, taja skaita, dzivibas un
veselibas aizsardzibu.

1.3.2. Materialo veértibu, ka ari Sabiedribas darbinieku un apmeklétaju personigo
lietu aizsardzibu.

VideonoveroSanas kameru ierakstus izmanto tikai Noteikumu 1.3. minétajam

mérkim, tos neizmanto ka izmekléSanas [idzekli citiem mérkiem, ka vien ieprieks

minétajiem, nedz ar1 disciplinaram proceddram, ja vien tas nav saistitas ar fiziskas
droSibas apdraudéjumu, administrativo parkapumu pielausanu vai kriminalsodamu
ricibu.

Datu subjektu kategorijas uz kuram attiecas Noteikumi: personas, kuras nokldst

videonovéroSanas kameras uztverSanas zona.

Noteikumi ir saistosi visiem videonovéroSanas personas datu apstrades lietotajiem.

Noteikumi ir attiecinami uz visiem personas datiem, kas tiek ierakstiti ar

videonovéeroSanas kameram un tiek uzglabati videonovérosanas sistema.

INFORMACIJAS KLASIFIKACIJA UN VIDEONOVEROSANS SISTEMAS DARBIBAS

PAMATNOTEIKUMI

VideonoveroSanas kameras ieraksti tiek klasificeti ka ierobezotas pieejamibas

informacija, jo satur personu identificEéjoSus datus (taja skaita personu attélus),

attieciba uz personu privato dzivi.

VideonovéroSanas sistémas darba organizéSanu atbilstoSi tas mérkim un normativo

aktu prasibam nodrosina Sabiedribas valde.

Lai garantétu sistémas droSibu un datu aizsardzibu, Sabiedriba organizé visus

iespéjamos tehniskos un fiziskas aizsardzibas pasakumus, tostarp Sadas darbibas:

2.3.1. lietotaji tiek iepazistinati ar Siem Noteikumiem;

2.3.2. lietotajiem tiek pieSkirtas tiesibas piekl|Gt tikai tiem resursiem, kas
nepiecieSami vinu darba piendkumu veikSanai.

VideonovéroSanas sistema ieglto personas datu apstradi veic ar tehniskajiem

resursiem, kas sastav no videonovéroSanas kameram, kas izmantojot datu tiklu ir

pieslégtas serverim, video, uz kura glabajas videonovéro$ana iegutie ieraksti.

VideonovéroSana darbojas nepartrauktd ieraksta rezima 24 stundas diennakii,

septinas dienas nedéla. VideonovéroSanas kameras ieraksta ikvienu novéroSanas

zona fiksétu kustibu, noradot datumu un laiku.

Videonovérosana tiek veikta:
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2.6.1. Sabiedribas noliktavas teritorija, centralas €kas 1.stava, O.stava un 11.
noliktava, kas atrodas Kuldigas iela 51, Riga, LV-1046 (turpmak — Noliktavas
€kas).

Veicot videonovéroSanu Noliktavas €kas, pie ieejas videonovéro$anas zona novieto

Tpaso bridinajuma zimi. Ja €ka ir vairakas telpas vai teritorija ir vairakas ierobezotas

vietas, kur veic videonovéroSanu, zimi janovieto pirms katras ieejas novéroSanas

zonas. Zimei jabat viegli pamanamai un tekstam jabat viegli salasamam.

Zimei jasatur informacija par videonovéroSanas un datu apstrades meérki, tiesisku

pamatu, parzina kontaktinformaciju, par videoierakstu glabasanas laiku, datu

subjekta tiesibam apskatit, dzést par vinu savakto informaciju. Zimi noformé
atbilstosi Noteikumu 1.pielikumam.

Lémumu par videonovéroSanas sistémas paplasinadSanu pienem Sabiedribas valde,

izvértéjot lietderibas un saméeriguma apsverumus.

. PAR VIDEONOVEROSANAS SISTEMAS DATU AIZSARDZIBU ATBILDIGAS

PERSONAS, TO TIESIBAS UN PIENAKUMI

Par videonovéroSanas rezultata iegtto personas datu aizsardzibu kopuma atbild
Sabiedribas valde, kura noriko par videonovéroSanas uzraudzibu atbildigas
personas (turpmak — Atbildigais darbinieks):

3.1.1. par videonovéroSanu Noliktavas ékas — Tamésanas un iepirkumu nodalas
vaditaju.

Sabiedribas valde ar rikojumu noriko Atbildigo darbinieku par videonovéroSanu

konkréta Sabiedribas objekta, nosakot Sadus pienakumus:

3.2.1. uzraudzit lietotaju darbibas ar videonovérosanas sistémas tehniku;

3.2.2. nodroSinat lietotaju instruéSanu un iepaziSanos ar Noteikumiem un
apnemsanos saglabat un nelikumigi neizpaust datus;

3.2.3. nodroSinat, ka uzstaditajam videonovéroSanas kameram, datortehnikai,
cietajam diskam un citam ar videonoveéroSanas sistému saistitajam iericém
var piekldt tikai tam pilnvarotas personas;

3.2.4. liegt konkrétajam lietotajam piekltt videonovéroSanas sistémai, ja lietotajs
apdraud sistémas darbibu un parkapj Noteikumus;

3.2.5. atbildét par videonovéroSanas kameru ierakstu saglabasanu, nepielaujot to
nelikumigu apstradi, personas datu nejausu zaudéSanu, iznicinasanu,
sabojasanu vai nepamatotu izpauSanu;

3.2.6. veikt videonovéroSanas sistéemas videoierakstu nodoSanas treSajam
personam fiksaciju saskana ar registracijas lapu (Pielikums Nr.2);

3.2.7. izpaust videonovéroSanas rezultata iegUtos personas datus tikai
tiesibaizsardzibas iestddem saskana ar vinu rakstisku pieprasijumu un péc
rakstiskas saskanoSanas ar Sabiedribas valdi.

4. VIDEONOVEROSANAS SISTEMAS LIETOTAJU TIESIBAS UN PIENAKUMI

Tiesibas piekl|at videoierakstiem un veikt datu apstradi ir tikai tiem Sabiedribas

darbiniekiem, kuri tam ir pilnvaroti atbilstoSi amata aprakstam, darba ligumam vai

Sabiedribas valdes rikojumam (turpmak — Lietotajs).

Lietotajam ir Sadas tiesibas:

4.2.1. izmantot videonovéroSanas sistemu tikai Sabiedribas noteiktaja kartiba;

4.2.2. izmantot lietoSana nodoto datortehniku, lai organizétu videoattéla
ierakstisanu;
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4.2.3. pieprasit atbalstu gadijuma, ja datoram vai ta programmatdrai ir radusies
traucéjumi vai ar lietotajam ir pietiekams pamats uzskatit, ka ir iespéjami
draudi (apdraud&jums);

Lietotajam ir Sadi pienakumi:

4.3.1. iepazities ar Noteikumiem un ievérot tos ikdienas darba;

4.3.2. rikoties atbilstoSi noteiktajai videonovéroSanas sistémas instrukcijai;

4.3.3. videonovéroSanas sistétmas bojajumu gadijuma nekavéjoties informét
Atbildigo darbinieku;

4.3.4. neizpaust videoierakstus un citu informaciju, kuru apstrada, veicot amata
pienakumus, esot darba tiesiskajas attiecibas, ka ari péc darba tiesisko
attiecibu izbeigSanas;

4.3.5. nodrosinat, ka videonovérosanas sistémai un videoierakstiem nevar pieklat
nepiederosas personas;

4.3.6. veikt videonovéroSanas sistémas videoierakstu saglabasanu, nepielaujot to
nelikumigu apstradi, personas datu nejausu zaudéSanu, iznicinasanu,
sabojasanu vai nepamatotu izpausanu;

4.3.7. izbeidzoties darba tiesiskajam attiecibam, nodot Sabiedribai visu informaciju,
tehniku, dokumentus un to kopijas, kas satur personas datus, t.sk.
informacijas neséjos ierakstito informaciju, ja tada ir bijusi ta riciba.

Lietotajam ir aizliegts:

4.4.1. izpaust zinas par Sabiedribas videonovéroSanas tikla uzbuavi un
konfiguraciju, ka art atklat ierobeZotas pieejamibas informaciju nepiedero$am
personam;

4.4.2. atlaut pieklat videonovéroSanas rezultata iegutajiem personas datiem
(videoierakstiem) citam personam, ja tas nav saistits ar tieSo darba
pienakumu pildisanu un ja $adu pilnvarojumu nav devusi Sabiedribas valde;

4.4.3. aizliegts jebkada veida mainit lietoSana sanemtas videonovéroSanas
tehnikas un programmataras konfiguraciju, ka ar1 instalét programmaturu;

4.4.4. kopét personu datus saturoSus failus uz aréjiem datu neséjiem (USB kartém
un / vai kompaktdiskiem), ja tas nav saistits ar tieSo darba pienakumu
pildisanu un, ja $adu pilnvarojumu nav devusi Sabiedribas valde;

4.4.5. videoierakstus parveidot, publicét, nodot plassazinas [idzekliem, piedalities
videoierakstu nodoSana vai pardoSana un reproducét kopuma vai daléji;

4.4.6. ieguto informaciju izmantot komercialiem mérkiem;

4.4.7. veikt ar videonovéroSanas sistemu darbibas, kas nav saistitas ar darba
pienakumiem.

5. VIDEONOVEROSANAS IERAKSTU_IvEGl_JéANA UN INFORMACIJAS
SAGLABASANA

Uzstadot videonoveéroSanas kameras, izvélas tadu kameru izvietojumu, lai tas batu
droSiba no neatlautas piekluves un aizsargatu no bojajumiem. Veicot
videonovéroSanu, netiek novérotas telpas ar paaugstinatu privatumu (tualetes,
apgérbu mainas telpas).

VideonovéroSanas rezultata iegitas informacijas glabasanas ilgums tiek noteikts
trisdesmit kalendaras dienas. VideonovéroSanas sistéma videoierakstus péc i
termina automatiski dzes.

Ja Sabiedriba ir sanemts videoieraksta izsniegSanas pieprasijums vai konstatéts
noziedzigs nodarijums, tad Atbildigais darbinieks nodroSina videoieraksta
uzglabasanu péc nepiecieSamibas. Atbildiga darbinieka pienakums ir izvértét Sadu
datu saglabasanas ilgumu un dzéSanas nepiecieSamibu.

Dzéstos ierakstus nav iespéjams atjaunot.
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VideonovéroSanas sistémas datu rezerves kopijam tiek nodroSinats tads pats
droSibas un aizsardzibas limenis ka pasSai videonovéro$anas sistémai atbilstoSi
Noteikumiem.

6. VIDEOIERAKSTU IZMANTOSANA UN IZSNIEGSANA

Saskanojot ar Sabiedribas valdi, Atbildigais darbinieks parskata videoierakstus

Sados gadijumos:

6.1.1. pastav aizdomas par parkapumu vai incidentu, kas izdarits Noliktavas €kas;

6.1.2. sanemts Sabiedribas darbinieka iesniegums par materialo vértibu zudumu
vai bojajumu, kura noradits notikuma datums un aptuvenais laiks;

6.1.3. ja sanemts tiesibsargajoso iestazu pieprasijums (rakstveida iesniegums);

6.1.4. ja sanemts datu subjekta motivéts iesniegums ar ligumu sniegt informaciju
par konkréta fakta konstataciju videoieraksta ar So personu, un noradits
notikuma datums un aptuvenais laiks. lesniegumam jasatur informaciju, kas
nepiecieSama Sis personas un pieprasito personas datu identificéSanai.

Par jebkuru informacijas pieprasijumu attieciba uz videoierakstos fikséto informaciju

Atbildigajam darbiniekam ir jainformé Sabiedribas valde.

Videoierakstus izsniedz Sados gadijumos:

6.3.1. tiesibsargdjoSajam iestadém, ja sanemts rakstisks iesniegums vai
pieprasijums, kura noradits notikuma datums un aptuvenais laiks;

6.3.2. personai, ja sanemts rakstisks iesniegums par ieraksta fragmenta, kura
redzama pati persona, izsniegSanu.

Gadijumos, kad ir nepiecieSama videoierakstu izpauSana, atbildigais darbinieks

nodroSina pierakstu esamibu par to, kam (identificejot personu), kad, kadam

mérkim un kadi dati ir izpausti, aizpildot Noteikumu 2. pielikuma esoSo registracijas

lapu. Gadijuma3, ja uz tiesiska pamata ir izdoti videonovéroSanas dati citai personai,

par talaku personas datu apstradi atbild persona, kura datus sanémusi.

Videoierakstu apskati nepiecieSamibas gadijuma nodroSina uz vietas Sabiedribas

noliktava tiesibsargajoSo iestdZzu amatpersonai. Pirms videoieraksta apskates

Atbildigais darbinieks identificé tiesibsargajosas iestades pilnvaroto personu.

Videoierakstu apskati nodroSina Atbildigais darbinieks bez iespéjam tos redzét

nepiederoSam personam.

Atbildigie darbinieki nodroSina, ka, izsniedzot videoierakstu, netiek izsniegts vairak

datu, ka nepiecieSams atbilstosi pieprasijuma (iesnieguma) minétajam informacijas

apjomam.

Videoierakstus neizsniedz plassazinas lidzekliem.

7. DROSIBAS INCIDENTU IZMEKLESANAS KARTIBA

Ikviens Noteikumu konstatétais parkapums vai iesp€jamais parkapums, ka ari

nesankcionéta piekluve videonovéroSanas kameram un videonovéroSanas

sistémai, ka rezultata iekarta ir bojata, vai informacija ir daléji zudusi, izpausta, vai

nepamatoti nodota treSajam personam, uzskatams par droSibas incidentu.

Konstatéjot Sadu droSibas incidentu, Atbildigais darbinieks ir tiesigs veikt Sadas

darbibas:

7.2.1. nekavéjoties zinot Sabiedribas valdei un attiecigi dokumentét nelikumigas
piekluves faktu, sastadot aktu;

7.2.2. pieprasit iesaistitajam personam un citiem darbiniekiem paskaidrojumus;

7.2.3. noskaidrot incidenta célonus un nepiecieSamibas gadijuma ierosinat
Sabiedribas valdei, lai vainigajiem darbiniekiem tiktu piemérota
disciplinaratbildiba.
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Sabiedribas Atbildigais darbinieks par videonovéro$anu, konstatéjot droSibas
incidentu videonovéroSanas sistemas darba, par to nekavéejoties informé
Sabiedribas Personala vaditaju, rakstot uz e-pastu personals@moduls.lv, lai
novértétu ietekmi uz datu subjektu tiestbam.

Ja rodas aizdomas par noziedzigu nodarijumu (datu zadziba, kuru veikusas treSas
personas, videokameru zadziba u.tml.) Sabiedribas valde pienem |émumu par
zinoSanu tiesibsargajosam iestadéem.

8. DATU SUBJEKTU TIESIBU ISTENOSANA

Lai nodroSinatu datu subjektu tiesibu TstenoSanu saskana ar Visparigas datu
aizsardzibas regulas prasibam, Sabiedriba sagatavo visparigu informaciju par
videonovéros$anas veikSanu datu subjektam viegli uztverama valoda un publicé to
Sabiedribas timekla vietné un nodrosina tas pieejamibu Sabiedribas noliktava, kas
atrodas Kuldigas iela 51, Riga, LV-1046.

Datu subjektam pastav tiesibas pieprasit Sabiedribai piekluvi saviem personas
datiem (videoierakstiem) un to laboSanu vai dzéSanu, vai apstrades ierobezoSanu
attieciba uz datu subjektu, vai tiesibas iebilst pret apstradi, ka art tiesibas uz datu
parnesamibu (tomér janem véra, ka videonovéroSanas ierakstus nav iespéjams
labot vai papildinat, jo pretéja gadijuma tas var tikt uzskatams par informacijas
sagrozisanu).

Datu subjektam ir tiesibas sanemt tikai tos videonovéroSanas datus, kuros ir
redzams konkrétais datu subjekts, kura vizualais izskats sakrit ar ta iesniegto
fotografiju vai vizuala izskata aprakstu.

Sanemot datu subjekta iesniegumu par savu personas datu (videoierakstu formata)
izsnieg8anu, Sabiedribas valde izvérté ta saturu un pietiekama pamatojuma
gadijuma pienem Iémumu izsniegt videonovéro8anas ierakstus personai, kuros pati
persona ir redzama.

Sabiedribas valdei ir tiesibas neizsniegt videonovéroSanas datus, ja ta neglst
pietieckami pamatotu parliecibu par videonovéroSanas datu pieprasiSanas
pamatotibu un datu subjekta atpazistamibu videomateriala.

9. NOSLEGUMA NOTEIKUMI

Darbinieki, kuri piekltst videonovéroSanas sistémai, apnemas saglabat informacijas
konfidencialitati arT péc darba tiesisko attiecibu izbeigSanas, ka ari iepazities ar
Noteikumiem un ievérot tos ikdienas darba. Arpakalpojuma liguma gadijuma par
videonovéroSanas sistémas apkalpoSanu, S$is nosacijums tiek attiecinats uz
arpakalpojuma sniedzéju saskana ar noslégto ligumu.

Par ierobezZotas pieejamibas informacijas nesankcionétu apstradi personai var tikt
piemérota normativajos aktos noteikta atbildiba.

Noteikumi stajas spéka ta apstiprinasanas diena. Noteikumi ir speka Iidz to
atcelSanai vai jaunu Noteikumu apstiprinaSanai.

Grozijumi Noteikumos veicami rakstveida.
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PIELIKUMI:

1. Informativa zime par videonovéroSanas veikSanu;

2. Videonovérosanas sistémas veikto videoierakstu (personas datu) nodoSanas treSajam
personam registracijas zurnals.

Sagatavoja:

Personala vaditaja Kristine Reine-Mackévica
Saskanoja:

Valdes loceklis Kristaps Grinins
Tehniskais direktors Vitalijs Hrapovs
Tameésanas un iepirkumu nodalas vaditajs Lauris Laizans
Servisa nodalas vaditajs Karlis Grauveiss
Finansu nodalas vaditaja Irina Lubgane

*Dokuments parakstits ar droSiem elektroniskiem parakstiem un satur laika zimogus
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